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PROIEKTUETARAKO 2019KO DEIALDIA
ESKAERA ELEKTRONIKOA
*OHARRA: Erakunde eskatzaileei beren eskaeren izapidetze elektronikoa erraztea du helburu gida honek. Eskaerak izapidetzen diren aldian zerbitzuan gorabeheraren bat gertatzen bada, jarri harremanetan Zuzenean zerbitzuarekin 012 zenbakian. Eskatutako dokumentazioa eta dokumentazio osagarria webgunean zerrendatuta daude. Formularioaren inguruko zalantzak argitzeko, jarri harremanetan GLEArekin.
Erakundeek bi eratara egin ahal izango dituzte eskaerak elektronikoki: 
A. Erakunde eskatzailearen txartelarekin sinatutako eskaera elektronikoa (IFK).
Eskaera online osatzen da, eta Eusko Jaurlaritzak onartutako pertsona juridiko baten txartelarekin sinatzen du erakundeak elektronikoki
. Ez da beharrezkoa ordezkaritza-ahalordea aurkeztea, eskaera erakundeak egiten baitu bere izenean. 
B. Erakunde eskatzailea ordezkatzen duen pertsonaren identifikazio-txartelarekin sinatutako eskaera elektronikoa (NAN).
Eskaera online osatzen da, eta erakundea legez ordezkatzeko ahalordea duen pertsona fisiko batek sinatzen du. Horretarako, Eusko Jaurlaritzak onartutako identifikazio fisikoko txartela erabiltzen du. Sinatzen duen pertsonak altan egon behar du Eusko Jaurlaritzaren ordezkarien erregistroan, edota aldez aurretik ahalordea bidali behar dio GLEAri. Osterantzean, ordezkaritza-ahalordea erantsi beharko du (dagokion erlaitzean), webgunean jasotako ereduari jarraituz.
A. ERAKUNDE ESKATZAILEAREN TXARTELAREKIN SINATUTAKO ESKAERA ELEKTRONIKOA (IFK)
* Eskaera gorde daiteke eta edozein unetan berreskura daiteke (ikus azken eranskina). 
1. Sartu www.elankidetza.euskadi.eus
 webgunean.

[image: image37.jpg][image: image38.jpg][image: image1.png]MOZAMBIKE
. KRist
Zo . HUMANITARIOA

Laguntza

Carsnsunoraa Sampareo Landgsien Suska Agnis muzso pmuo s
S SRR SRR SRS TR
Eragteen arageioa [ e el S

ot nebura rszoaso st s e ot povsan
iori Sapersd Sgice. gisgaupans fiaiss. Slsison shapen
s i e ey S ey
Pongamendl S onfikown R JE0CA STaGa S8 Koperize.
e e

o s s oy s s gy o1
e e ettt 4 o e s
wontratwec e et e e

st pars omsrasoens st sena gl Skararsan gsEEn
B Gatetoa (GHE.akagen, = ba S50 pubkoak (e Satincs DSk,
[t )

Agenzen e sz v Meke Susrasn g g S ranko
S Spine Gsncaen i brs sakunceen Sorpress ospEsEO e
PRt oS ertan Gafuen Harioa 8 g 8 U e it ranan
i Dnas puoks 2em i) nomen SaeazgarR g G, Cure

KRisi ittt ok

HUMARITARIQAI

jak

Profektuetarako laguntzak - 2019

Tgracio Blssiriasen Saia 2018

| (H)ABIAN Epea s Enaigaves

Eorarase-zorshios
[Ep—

Genero-berdintasunaren skdeko anolsketa-skdaketako prozesuak
bultzatzeko ankidetea-eraundecs sman beharreko (3guntiak

Eoraons- w10

o pideze daoivos

Profesionsiak Espeaizatzeks Bekak 2018

@raorar- 18072)

[Ep—

LANDA [P —
OPAKETA

2 urren e saneamanauaen ncko
T

g

pre—

Ey T ———

o sueronss

© sammenro

e

® @

® @

e o

®

A euskadi.eus

e$

o





2. Sakatu deialdia eta joan hurrengo pantailara.
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Garapenerako lankidetzako proisktustaraks laquntzak (K1) - 2019

" Garapen roduktibo. prestakuntzaks eta laquntzs teknalosikoke proisktustarake
[saunsle (21 - 2015
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Euskady, augolana





3. Hautatu eskaeraren xede den finantzaketa-ildoa.
· Garapenerako lankidetzako proiektuetarako laguntzak (K1) – 2019
· Garapen produktibo, prestakuntzako eta laguntza teknologikoko proiektuetarako laguntzak (K2) – 2019
· Garapenerako hezkuntzako proiektuetarako laguntzak (K3) - 2019
4. Hautatu “Eskabidea eta dokumentazio aurkeztea ” erlaitza
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5. Sartu erakundearen txartela ordenagailuan edo irakurgailuan. Gure kasuan “Ziurtagiri digitalak” atala hautatuko dugu, eta bakoitzak hautatuko du eskuragarri duen identifikazio elektroniko mota.
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6. Sartu “1. Pausua: Identifikatu” atalean. Sakatu “Titularra” eta “Hurrengoa”. Txartela atera, eskaera osatu eta berriz ere sar daiteke, sinatzeko eta bidaltzeko.
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7. Sartu “2. Pausua: Datuak bete” atalean.
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7.1 “Oinarrizko datuak” erlaitza
“Oinarrizko datuak” erlaitza desberdina da eskaera sinatzeko moduaren arabera. Gainerakoak berdinak dira. Erakunde eskatzailearen txartelarekin sinatzen bada, honako pantaila hau ikusiko dugu:
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Instrukzio-organo hartzailea:

GARAPENERAKO LANKIDETZAREN EUSKAL AGENTZIA ZUZENDARITZA

Erakunde Eskatzailearen/Partzuergoko Buruaren Datuak

Titularra

* Identifikazio-dokumentua  IFK - % Zenbakia 171025721
* Erakundearen izena ENTIDAD FICTICIO ACTIVO

Erakundesren izenak IFK txartelean agertzen den berbera izan behar du

Zein lurralde/probintziatan daude erakunde eskatzailearen datu fiskalak

* Lurralde/ Probintzia  Hautatu aukera -

Jakinarazpen eta komunikazioetarako kanala

Elektronikoa: Nire karpeta guneko jakinarazpen eta komunikazioen atalera igorriko dire. Bertan sartzeko, identifikazio elektronikorako bitarteko bat beharrezkoa

da.

10 egun nacuraletan jakinarazpen elektroniko batera sartzen ez bazars, lertuiko dugu ez duzula onartu. Ondorioz Izapides egintzatjoko da, 2 admiistrazioak prozedura
tramitatzen Jorraituko du.

Abisuak jasotzeko datuak

* Posta elektronikoa

Telefono mugikorra

Jakinarazpen, komunikazio eta abisuen hizkuntza

* @ tuskera O Gaztelania





7.2.- “Proiektuaren datuak” erlaitza
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lzena IFK  Eragileen Erregistroko Kodea Egikaritu beharreko diru-laguntzaren %-a Erregistroa  Erregistro-data
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Lankidetzako Eragileen Erregistroan erakundeak duen argiarauiako kodea,
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Ez ahaztu "Onartu botoia sakatzea datuak gordetzeko eta erregistro gehiago *Genitu” ana izatzeko.

sazrerty [N







Datuak onartutakoan, horrela geratu beharko luke:
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Eta gauza bera partzuergo batean elkartuta egonik EAEtik kanpoko egoitza duten erakundeentzat:
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Datuak onartutakoan, horrela geratu beharko luke:
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Eskaeraren kontaktuko pertsonaren datuetarako:
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Toki-erakundearen eta haren partzuergoaren datuetarako, partzuergoan elkartutako erakunde eskatzaileetarako erabilitako prozedura erabiliko da. 
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Datuak onartutakoan, horrela geratu beharko luke:
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7.3.- “Datu osagarriak” erlaitza
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7.4.- “Erantzukizunpeko adierazpenak” erlaitza
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datuak,indarrezn dagoen araudian laguntzen onuraduna zateko ezarritako eskakizunak beteszen dituela exa hor egiaziatzen duen
okumentazioa dutela eta, helaber, dirJaguntzaz gozatuko duen denbora-2ldi os0an eskakizun horiek becetzen jarraitzeko konpromisoa
hartzen duek.





7.5.- “Egiaztapena/konpromisoak” erlaitza
[image: image19.png]BAIMENAK/KO!

OMISOAK

Legezko ordezkaritzaren egiaztapena

[T * Erakundesren egezko ordezkeri naizen heinean, baimena ematen diot dealdi honen organo kudestzsiesri eskumeneko Administrezioan
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Erreglatroaren izen-ematearen egiaztapena

+ Erakundearen legezko ordezkari naizen heinean, baimen ematen diot deiald honen organo kudeatzaileari eskumeneko Adminiscrazioan
begiratzeko, egiaziatzeks edo frogatzeko bitrieko telematioen bidez, edo hala badsgoKio eskuragarr] dauden bitariekoen bidez.

Konpromisoak.

(0] * Erskunge eskarzllesckanpromisoa harizen du Garapenerako Lankigerzaren Eusial Agentia]akinarazieko dinaguntz jas0 3nal ko
eskerzen eta kontuan hartzen diren beekizunen bati eragiten dion Zirkunscantzia oro aldatzen bade, bata xede horretarako lortutako dir-laguntzen
‘edo laguntzen, diru-sarreren edo ballabideen berri emateko ere, edozein admiristrazio edo erakunde publiko nahiz pribacutk lorutakosk zanik.

Datuen babesarl buruzko Informazio oinarrizkoa
Eskabidean agertzen diren datu pertsonalak erebilio dira, exa ratamendurarduers honi erantsiko 2a1zKio Bekak, Laguntzak eta Diruiaguntzak

« Arduraduna: Gerapenerako Lankidetzaren Euskal Agentia
« Helburua: Garapenerako Lankiderzaren slorreko laguntza ekanomiko, diru-guntza eta beken kudeskets

« Legitimazioa: Inzeres publiorako edo tratamenduaren arduraduneri emandato botere publikoak erablz burLcuriko eginkizuna beteszeko benarrezko
wraamendua

« Hartzalleal: Lankidetzako eraglesk eta lankidetza-profelquekin lotutako pertsonak.
« Eskubideak: Datuak eskuratzeko, 2uzentzeko eta ezabatzeko eskubidea duzu, beita nformazlo gehigarrian jasotzen diren bescelako eskubide batzuk ere.
« Informazio osagarria: Gure weo-orrian kontsuita dezakezu Datuen Babesari buruizko informazio genigarr eta zehaziue.

oSl eusiadi eusidbeo/ 1014505

Honen arabera beteca:

- Datuen Babeseraico Erregelamendy Orokorra (nisps:/Auww. boe e5/doue/2016/119/L00001.00088 ). /2018 Lege Organikos, sbenduaren Sekos, Datu
Pertsonalak Babestekoa eca Eskuibide Digialek Bermatzekos. (xSps: /i boe e5/boe/dias/2013/12/06/pdfs/BOE-A20 13- 6673000,

Aurkeztu beharreko agiriak

Aurkemutso aczericoedozer g ultaagon beharkp 0a euskaraz edosa gartlaiaz.urrren Teko, Adminisraio Poblkoaren Adminisrazio Prozedun Enidearen 392015
Iegearen 15 araiuak dosner.

AZERA U2 HURRENGOA|




8. Sartu “3. Pausua: Dokumentuak erantsi” atalean.
Gaineratu eskatutako dokumentazioa webgunean eskuragarri dauden ereduen arabera, eta erantsi proiektua osatzen duten dokumentuak, balora daitezen (dagozkien eranskinetan antolatuta). Eskatutako dokumentazioaren eta dokumentazio osagarriaren zerrenda dokumentu batean dago, webgunean. Artxibategien/zipen tamaina: gehienez 25 MG.
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 “Lupa”: Aldez aurretik Administrazioan aurkeztutako dokumentua bilatzen du dataren arabera. Izapidetze elektronikoan egin beharreko ibilbidea laburra denez gero, ez dugu aukera hau erabiliko.

[image: image21.png]Dokumentu elektronikoa bilatu (Proposamen teknikoa) i

* Aurkezte data noizrk:

*+ Noizarte:
Bilaty  Garbity

Aurkezze-data - Erantsitako dokumentua

Exdago erregiswrorik.





“Aurkeztua”: Dokumentu bat aldez aurretik Administrazioan aurkeztu bada, ez da beharrezkoa izango berriz aurkeztea. GLEAk dokumentua aurki dezan, honako hauek adierazi behar dira: izena (Ordezkaritza Ahalordea –erakundearen txartelarekin sinatzen bada ez da beharrezkoa–, Plan Estrategikoa, Berdintasunaren aldeko Plana, Ekintza Humanitarioko Plana eta abar) eta dokumentua aurkeztu zen organoa (GLEA gehienetan). Ez da nahitaezkoa aurkezpen-data zehaztea. Bete datuak eta “Gorde”.
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9. Sartu “4. Pausua: Sinatu eta bidali” atalean. Egiaztatu datuak, txertatu erakundearen txartela eta sinatu beheko botoiarekin.[image: image23.png]BUSCAR  CONTAC
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‘GARAPENERAKO LANKIDETZAREN EUSKAL AGENTZIA ZUZENDARITZA

Erakunde Eskatzailearen/Partzusrgoko Buruaren Datuak
Tieularra
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Sinatu ondoren, bidalitakoaren laburpena agertzen da pantailan.
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B. TXARTEL PERTSONALAREKIN SINATUTAKO ESKAERA ELEKTRONIKOA (NAN)
Erakundearen txartelarekin sinatutako eskaera elektronikoaren kasuan adierazitako lehen sei pausuei jarraitu ondoren, eman beste honako pausu hauek:
5. Sartu erakundea ordezkatzen duen pertsonaren txartel pertsonala ordenagailuan edo irakurgailuan. Sakatu “Zigutagiria digitalak” aukera.
6. Sartu “1. Pausua: Identifikatu” atalean. Aukeratu “Ordezkaria” (ahaztu azpian agertzen dena).
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7. Sartu “2. Pausua: Datuak bete” atalean.
7.1.- “Oinarrizko datuak” erlaitza
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Gainerako erlaitzak erakundearen sinadurarekin izapidetutako eskaeran erabiltzen diren berak dira. Berrikusi “Proiektuaren datuak”, “Datu osagarriak”, “Erantzukizunpeko adierazpenak” eta “Egiaztapena/konpromisoak” erlaitzen inguruko argibideak (8-16. orrialdeak).
8. Sartu “3. Pausua: Dokumentuak erantsi” atalean, osatu eta sakatu “Hurrengoa” aukera. Ikusi erakundearen sinadurarekin izapidetutako eskaeraren inguruko aurreko argibideak (17-18. or.).
GARRANTZITSUA: eskaera sinatzen duen pertsona fisikoaren legezko ordezkaritzaren kopia erantsi behar da, Eusko Jaurlaritzaren ordezkarien erregistroan altan emanda dagoenean edota kopia aldez aurretik GLEAri eman zaionean izan ezik.
9. Sartu “4. Pausua: Sinatu eta bidali” atalean. Egiaztatu datuak eta sinatu beheko botoiarekin. Sinatu ondoren, bidalitakoaren laburpena agertzen da pantailan. Ikusi erakundearen sinadurarekin izapidetutako eskaeraren inguruko aurreko argibideak (19-22 or.).
ERANSKINA: NOLA GORDE BEHAR DIRA DATUAK ETA ESKAERA OSATZEN JARRAITU?
1. Gorde eskaera edozein erlaitzetan “Eskabidea gorde” botoiaren gainean klik eginda.
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2. Berreskuratu eskaera “1. urratsean: Identifikazioa” “Aukerak” eta “Egiteko dauden eskabideak kontsultatu” botoiaren gainean klik eginda
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Txarlelaren datuak agertzen dira, IFZ bat baldin bada,  “Titularra” hautatu behar da; NAN bat bada, berriz, “Ordezkaria” da aukera egokia. 





ERAKUNDEA


Erakundearen txartelaren datuak zuzenean agertuko dira (izena eta IFK), NANa sartu baduzu, ordezkariaren datuak agertuko dira lehenetsita; erakundearen datuak ez dira agertuko, eta guk bete beharko ditugu.





ABISUETARAKO DATUAK


Jakinarazpen/komunikazio bat dagoela esateko abisua nola jaso nahi den. Betetzen ez bada, abisuak ezin izango dira ikusi.


KONTUZ! “ñ” letrak errorea ematen du posta-kontuetan.





Erakundeak erregistratuta egon behar duen erregistroaren datuak dira.





Lankidetza Agenteen Erregistroan ageri diren erakunde-kodeen zerrenda argitaratuko da.

















EZ AHAZTU!!! Datuak sartu ondoren, berretsi egin behar dira “Onartu” botoia sakatuta.





Botoi horiekin, hautatutako datua “kopiatu”, “editatu” edo “ezabatu” ahalko dugu, eta partzuergoa badago, gainerako datuak sartuko ditugu “Gehitu” botoiaren bidez.














Webgunean argitaratu den zerrendan kontsultatu behar da zein den dagokion kodea. Agertzen ez bada “0000” jarri behar da.





INSKRIPZIOA


Inskripzioa ezin bada egin, EZ DA EGOKIA idatzi behar da taulako eremu GUZTIETAN

















EZ AHAZTU!!! Datuak sartu ondoren, berretsi egin behar dira “Onartu” botoia sakatuta.





Botoi horiekin, hautatutako datua “kopiatu”, “editatu” edo “ezabatu” ahalko dugu, eta partzuergoa badago, gainerako datuak sartuko ditugu “Gehitu” botoiaren bidez.














- Hiritarra 


- Landatarra


- Kanpamenduak


- Beste batzuk














- Nekazariak


- Indigenak


- Afrikarren ondorengoak


- Beste batzuk








- Haurtzaroa


- Gaztaroa


- Helduak


- Adinekoak 


- Denetarik








- Emakumeak


- Gizonak


- Denetarik











HERRIALDEA


Herrialde bat baino gehiago hautatzen bada, ez da izena agertzen, zenbakia baizik. GLEAk ikusten ditu.


Kongoko Errepublika Demokratikoa bada, espresuki adierazi behar da “Laburpena” eremuan. Zerrendan Kongo baino ez da agertzen.


Herrialdeak aukeratu ondoren, sakatu “Itxi” aukera.





CAD SEKTOREA


Ikus laguntza-dokumentua webgunean





- Hiritarra 


- Landatarra


- Kanpamenduak


- Beste batzuk














Dokumentuari buruzko informazioa erakusten digu.





AURKEZTUA


Aurrez Administrazioan aurkeztutako dokumentua bilatzen du.





ERANTSI


Ordenagailuan biltegiratutako dokumentu bat bilatzen du





Gizarte Segurantzaren eta Ogasunaren betebeharrak betetzen direla ofizioz egiaztatzea








LUPA


Administrazioan izapidetze elektroniko bidez aurkeztutako dokumentua bilatzen du dataren arabera. 








LEGEZKO ORDEZKARITZA


EZ da beharrezkoa erakundeak sinatzen badu.


Beharrezkoa da ordezkariak sinatzen badu (ordezkarien erregistroan altan dagoenean edo ahalordea aurrez GLEAri eman dionean izan ezik).











Aurreko pausura itzul daiteke edozein datu aldatzeko





Erregistro-zenbakia eta erregistro- eta aurkezpen-datak





Interesduna





Jasotzailea





Gaia





Erantsitako dokumentuak





Sinadura elektronikoa





Txartelaren datuak agertzen dira





ERAKUNDEA


Sartu erakunde eskatzailearen datuak (izena eta IFK), IFK txartelean agertzen diren bezala. Letrak eta zenbakiak jarraian daudela idazten da IFK, gidoirik gabe.





LEGEZKO ORDEZKARIA


Txartel pertsonalaren datuak agertuko dira zuzenean (izena, abizenak, NAN)





ABISUETARAKO DATUAK


Jakinarazpen/komunikazio bat dagoela esateko abisua nola jaso nahi den. Betetzen ez bada, abisuak ezin izango dira ikusi.


KONTUZ! “ñ” letrak errorea ematen du posta-kontuetan.





Eskaera gordetzeko erabili den izena

















Eskaera azalduko da gordetzeko erabili den izenarekin. Hautatu eta jarraitu betetzen.











� Eusko Jaurlaritzak onartutako pertsona juridiko eta fisikoen identifikazio elektronikorako baliabideei buruzko informazio gehiago nahi izanez gero, bisitatu honako webgune hau: �HYPERLINK "https://www.euskadi.eus/y22-izapide2/es/contenidos/informacion/certificados_admitidos/es_cert_ele/certificados_electronicos.html%20"�https://www.euskadi.eus/y22-izapide2/es/contenidos/informacion/certificados_admitidos/es_cert_ele/certificados_electronicos.html �


� Nabigatzailea mota honetakoa izango da: Internet Explorer 8, Firefox 4, Google Chrome 10, Safari 5 eta Opera 11 edo beren ondorengo bertsioak. Internet Explorer gomendatzen da.
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